
登録番号一括登録（承認団体向け）

承認団体管理者が登録番号を会員に一括で付与する機能です。

作業の流れは下記です。

1. 会員検索をする

2.検索結果から登録番号付番用ファイルをダウンロードする

3.ダウンロードしたファイルを編集する

＊エクセルで開く場合、ダブルクリックで開くとJAAFIDの頭の「０」が飛ぶので要注意。回避方法は本マニュアルを参照してください

４．アップロードする



１．会員検索をする

なにもチェックをしないと未申請の人もダウンロードされます

都道府県は登録の都道府県ではなく、会員の住所の都道府県なので
このあたりは無視してください

仮登録は「メールアドレスが無い」という意味です。
仮登録と登録の両方にチェックを入れてください。

所属年度は2023年度を選択してください



２．検索結果から登録番号付番用ファイルをダウンロードする

状態列を活用いただき対象の会員を抽出してください



２．検索結果から登録番号付番用ファイルをダウンロードする

注意！

検索結果で表示される件数とダウンロードして表示される件数は一致しません

・複数登録者

会員が複数の団体に所属している場合、会員検索では1行、ダウンロードでは複数行になります。

・個人登録者など

今回の登録番号を付与している場所が、「もともとチームの管理者が情報を入力できる項目」を活用しています。

その関係で、一部の個人登録者など「競技者」「その他」を選択する箇所を通過していない方に付与ができない

状況になっています。付与ができない対象の人はダウンロードした一覧に含まれていません。

解決しないといけない問題であることは認識していますが、先に現状できるところまででリリースしました。

申し訳ありません。



２．検索結果から登録番号付番用ファイルをダウンロードする

ファイルダウンロードを予約 ファイルダウンロードを実行



３．ダウンロードしたファイルを編集する

ファイルダウンロードしたファイルを開く
要注意！

ダブルクリックしてエクセルで開くと。JAAFIDの頭の０が飛ん

でしまうので、ダブルクリックでは開かないこと！！！

下記はやり方の一例です。他にも方法があります

ファイルの拡張子を.csv→.txtに変更する 開いたエクセルの新規のワークブック上にドラッグ＆ドロップする



３．ダウンロードしたファイルを編集する

A列を選択して、データ→区切り位置を選択 コンマやタブなどの区切り文字・・・・を選択して次へ



３．ダウンロードしたファイルを編集する

区切り文字に「コンマ」を選択する
データのプレビューですべての列を選択して、
列のデータ形式を文字列にする



３．ダウンロードしたファイルを編集する

JAAFIDの頭に「００・・」がついていたら成功 B列に登録番号を入力

CSV形式（コンマ区切り）で保存



４．アップロードする

登録番号の一括登録・更新を選択



４．アップロードする



４．アップロードする
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